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	Республика Башкортостан

Администрация

            сельского поселения 

Уршакбашкарамалинский

  сельсовет муниципального

   район   Миякинский район

  

	452097, Ми9к9 районы, %рш9кбаш-Карамалы

              ауылы, Ленин урамы, 56                                                                                                                                                                                                                                          
              тел. 2-35-34,  2-35-68
	
	          452097, ,Миякинский район,    

          с.Уршакбашкарамалы,ул.Ленина,56

                 тел.2-35-34,2-35-68


            КАРАР                                                                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ

         22 .04.2013й .                  №    20                                       22.04. 2013г.
Об утверждении положения о муниципальном контроле за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан

Во исполнение требований Федерального закона  «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» и ФЗ № 294  « О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
 п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить    положение о муниципальном контроле за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов сельского поселения Уршакбашкарамалинский   сельсовет муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан
2. Обнародовать данное постановление на информационном стенде Администрации по адресу: 452097, РБ, Миякинский  район, с.Уршакбашкарамалы , ул.Ленина, 56    и разместить на официальном сайте.

3.  Контроль за  исполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава сельского поселения Уршакбашкарамалинский 
сельсовет муниципального района Миякинский

район республики Башкортостан                                                  Ф.А.Юнусов
                                                                                                                           Приложение
к Постановлению  

от « 22» апреля  2013 г. №20     
Положение о муниципальном контроле  за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов сельского поселения Уршакбашкарамалинский   сельсовет муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан 
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение в соответствии с Федеральными законами от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 10.12.1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении     государственного   контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан, устанавливает порядок осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский  район Республики Башкортостан.

   1.2. Объектом муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения являются автомобильные дороги общего и не общего пользования в границах населенных пунктов сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет, за исключением автомобильных дорог федерального, регионального или межмуниципального значения, частных автомобильных дорог, здания, сооружения и иные объекты дорожного сервиса, расположенных на придорожных полосах автомобильных дорогах местного значения, рекламных конструкций, расположенных в полосе отвода и придорожных полосах автомобильных дорог, полос отвода и придорожных полос, автомобильных дорог местного значения.

 1.3. Муниципальный контроль  за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет осуществляется администрацией сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет.

1.4. Функциональные обязанности должностных лиц администрации сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан по осуществлению муниципального  контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения  устанавливаются их должностными  инструкциями. 

              2. Цель и задачи муниципального контроля  за сохранностью                      

                                 автомобильных дорог местного значения

2.1. Целью муниципального контроля      за сохранностью автомобильных дорог местного значения является обеспечение соблюдения законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности.

2.2. Основными задачами муниципального за сохранностью автомобильных дорог местного значения являются:

а) проверка соблюдения требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог местного значения;

б) проверка соблюдения пользователями автомобильных дорог, лицами, осуществляющими деятельность в пределах полос отвода и придорожных полос, правил использования полос отвода и придорожных полос, а также обязанностей при использовании автомобильных дорог местного значения в части недопущения повреждения автомобильных дорог и их элементов;

в) проверка соблюдения весовых и габаритных параметров транспортных средств при движении по автомобильным дорогам местного значения, включая периоды временного ограничения движения транспортных средств; 

3. Формы осуществления муниципального контроля

 за сохранностью автомобильных дорог местного значения 
3.1. Проведение муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок в порядке и с соблюдением процедур установленных Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.2. Плановые проверки проводятся на основании ежегодного плана проверок, утверждаемого руководителем уполномоченного органа местного самоуправления. 

3.3. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества граждан и индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую проверку.

3.4. Проверка проводится на основании правового акта уполномоченного органа местного самоуправления. 

Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в правовом акте уполномоченного органа местного самоуправления.

3.5. По результатам проверки оформляется акт проверки соблюдения законодательства с соблюдением требований установленных Федеральным законом 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
3.6. В случае обнаружения в результате проверки выявлено нарушение законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности правонарушения с целью его ликвидации (устранения) и привлечения нарушителя к административной ответственности акт проверки направляется на рассмотрение в государственный орган или должностному лицу, которые уполномочены уполномоченным рассматривать дело об административном правонарушении, в сроки, установленные законодательством РФ. 
 К акту проверки (в зависимости от вида нарушения) могут прилагаться результаты осмотра автомобильной дороги и объектов дорожного сервиса, акты об отборе образцов (проб), протоколы (заключения) проведенных исследований и экспертиз, объяснения лиц, в чьих действиях имеются признаки нарушения действующего законодательства РФ и должностных лиц органов государственного контроля (надзора) и/или муниципального контроля и другие документы или их копии, связанные с результатами проверки.

3.7. При обнаружении факта причинения вреда автомобильным дорогам местного значения, объектам дорожного сервиса, находящимся в собственности  сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет, уполномоченный орган органа местного самоуправления обращается в суд с требованием о возмещении вреда.
 
4. Полномочия должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения 

4.1. Должностные лица уполномоченного органа местного самоуправления, осуществляющие муниципальный контроль  за сохранностью автомобильных дорог местного значения в пределах предоставленных полномочий имеют право:

а) пресекать и предотвращать нарушения законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в установленном порядке;

б) осуществлять проверки соблюдения законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности;

в) составлять по результатам проверок акты и представлять их для ознакомления гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, являющимися владельцами, пользователями автомобильной дороги местного значения, объектами дорожного сервиса;
г) давать предложения об устранении выявленных в результате проверок нарушений законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности;

д) предъявлять гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям требования об устранении выявленных в результате проверок нарушений;

е) получать от юридических лиц, граждан, индивидуальных предпринимателей сведения и материалы о состоянии автомобильных дорог местного значения, объектов дорожного сервиса, в том числе документы, удостоверяющие право на различные формы владения и/или пользования, иные сведения и документы, необходимые для осуществления муниципального контроля;

ж) посещать в порядке, установленном законодательством, автомобильные дороги местного значения, объекты дорожного сервиса, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, расположенные на них здания и сооружения;

з) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, являющихся нарушением законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и иных нормативных правовых актов либо препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении личности граждан, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности;

и) осуществлять иные предусмотренные действующим законодательством права.

4.2. Должностные лица уполномоченного органа местного самоуправления, осуществляющие муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения, при проведении мероприятий по контролю обязаны:

а) руководствоваться законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан, Уставом сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами;

б) соблюдать действующее законодательство, права и законные интересы юридических лиц, граждан и индивидуальных предпринимателей;

в) принимать меры по предотвращению и устранению последствий выявленных нарушений законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в установленном порядке;

г) проводить профилактическую работу по устранению причин и обстоятельств, способствующих совершению правонарушений в области законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности.

4.3. При осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения должностные лица уполномоченного органа местного самоуправления несут в установленном действующим законодательством и настоящим Положением ответственность за:

а) несоблюдение требований законодательства при исполнении служебных обязанностей;
б) несоблюдение установленного порядка осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения;

в) непринятие мер по предотвращению и устранению последствий выявленных нарушений законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности;

г) объективность и достоверность материалов проводимых проверок.

4.4. Препятствование осуществлению полномочий должностных лиц уполномоченного органа местного самоуправления при проведении ими муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения влечет установленную законодательством РФ ответственность.

4.5. Должностные лица уполномоченного органа местного самоуправления, осуществляющие муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения, составляют отчетность о своей деятельности, обеспечивают достоверность составляемых отчетов, которые предоставляют в установленные сроки в предусмотренные законодательством РФ органы.
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Администрация
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	452097, Ми9к9 районы, %рш9кбаш-Карамалы

              ауылы, Ленин урамы, 56                                                                                                                                                                                                                                          
              тел. 2-35-34,  2-35-68
	
	          452097, ,Миякинский район,    

          с.Уршакбашкарамалы,ул.Ленина,56

                 тел.2-35-34,2-35-68


               КАРАР
            ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     22.04.2013й .                        №  21                             22.04. 2013г.
 

Об утверждении Положения о муниципальном контроле за проведением муниципальных лотерей на территории сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан
В соответствии с п. 35 ч.1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральными законами от 11.11.2003 № 138-ФЗ «О лотереях», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь Уставом сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет  муниципального района Миякинский  район Республики Башкортостан, Совет сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет  муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан, постановляю:
1. Утвердить Положение о муниципальном контроле за проведением муниципальных лотерей на территории сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский  район Республики Башкортостан  

        2. Обнародовать данное постановление на информационном стенде Администрации по адресу: 452097, Республика Башкортостан , Миякинский  район, с.Уршакбашкарамалы , ул.Ленина, 56    и разместить на официальном сайте.

       3.  Контроль за  исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения Уршакбашкарамалинский
сельсовет муниципального района Миякинский
район республики Башкортостан                                                  Ф.А.Юнусов             
                                                                                                                                         Приложение
к Постановлению  

от « 22 » апреля  2013 г. № 21   
ПОЛОЖЕНИЕ

о муниципальном контроле за проведением муниципальных лотерей на территории сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский  район Республики Башкортостан
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ «О лотереях» (далее - Закон о лотереях), Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон).

1.2. Настоящее Положение определяет предмет, задачи, принципы осуществления муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на территории сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан (далее - муниципальный контроль); полномочия органа муниципального контроля, его должностных лиц; порядок разработки ежегодных планов проведения плановых проверок; права и обязанности органа муниципального контроля, его должностных лиц при проведении плановых и внеплановых проверок; сроки проведения проверок.

1.3. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическим лицом в процессе проведения муниципальной лотереи на территории сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский  район Республики Башкортостан требований, установленных Законом о лотереях и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей (далее - обязательные требования).

1.4.
Основными задачами муниципального контроля являются:

1) профилактика правонарушений в области проведения муниципальных лотерей на территории сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан;

2) обеспечение соблюдения требований законодательства в области организации и проведения лотерей.

1.5.
Осуществление муниципального контроля основывается на следующих принципах:

1) соблюдении законодательства Российской Федерации, Республики Башкортостан и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района Миякинский  район Республики Башкортостан;

2) соблюдении прав и законных интересов юридических лиц; 

3) открытости и доступности информации об осуществлении муниципального контроля, о правах и обязанностях органа муниципального контроля, его должностных лиц при проведении проверок;

4) объективности и всесторонности осуществления муниципального контроля, а также достоверности результатов проводимых проверок;

5) возможности обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на осуществление муниципального контроля.

2. Организация осуществления муниципального контроля

2.1. Муниципальный контроль осуществляется Администрацией сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан.
2.2. К полномочиям органа муниципального контроля, его должностных лиц  относятся:

1) организация и осуществление муниципального контроля на территории сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский  район Республики Башкортостан;

2) разработка и принятие административных регламентов осуществления муниципального контроля;

3) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля;

4) осуществление иных полномочий, предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Башкортостан и муниципальными правовыми актами сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский  район Республики Башкортостан.

2.3.
Муниципальный контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых документарных и выездных проверок соблюдения обязательных требований (далее - проверки).

Мероприятия по муниципальному контролю в отношении юридических лиц осуществляются в соответствии с Федеральным законом и настоящим Положением.

2.4.
Плановые проверки проводятся на основании ежегодных планов, которые разрабатываются и утверждаются в порядке, изложенном в разделе 3 настоящего Положения.

2.5.
Внеплановые проверки юридических лиц проводятся по основаниям, указанным в части 6 статьи 21 Закона о лотереях, в порядке, установленном Федеральным законом, с учетом особенностей, предусмотренных Законом о лотереях.

2.6.
Выездные проверки проводятся в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1)
удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица;

2)
оценить соответствие деятельности юридического лица обязательным требованиям без проведения мероприятий по муниципальному контролю.

2.7.
Проверки проводятся на основании распоряжения Администрации сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский  район Республики Башкортостан о проведении проверки (далее - распоряжение).

При проведении проверок юридических лиц распоряжение составляется по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»» (с последующими изменениями).

2.8.
Должностное лицо, осуществляющее проверку, имеет служебное удостоверение, обязательное для предъявления при проведении проверок.

2.9.
Проверки проводятся с участием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица.

Юридические лица уведомляются о проведении плановой проверки не позднее, чем за три рабочих дня до даты начала проведения проверки посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (факсом, нарочно - должностным лицом) копии распоряжения.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением случаев, установленных законодательством, субъект проверки уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

2.10.
При осуществлении проверки заверенная печатью копия распоряжения вручается должностным лицом под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

2.11.
По результатам проверки составляется акт проверки по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»» (с последующими изменениями).

К акту проверки прилагаются документы, материалы, содержащие информацию, подтверждающую или опровергающую наличие нарушений обязательных требований.

Акт проверки составляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с приложенными к нему документами (в случае их наличия) вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под роспись.

2.12.
При обнаружении нарушений обязательных требований, ответственность за которые предусмотрена Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, орган муниципального контроля передает материалы о выявленных нарушениях в орган, должностные лица которого уполномочены в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях составлять протоколы об административных правонарушениях, в течение десяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

2.13.
Документы, составленные по результатам проверки, содержащие сведения, составляющие коммерческую или иную охраняемую законом тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством.

2.14.
Должностные лица осуществляют учет проверок в книге проверок соблюдения законодательства о лотереях (далее - книга проверок), которая ведется в органе муниципального контроля по форме согласно приложению к настоящему Положению.

3. Порядок разработки ежегодных планов 

проведения плановых проверок

3.1.
При разработке ежегодных планов проведения проверок юридических лиц органом муниципального контроля предусматриваются:

1)
включение плановых проверок юридических лиц в проект ежегодного плана по основаниям, которые установлены частью 5 статьи 21 Закона о лотереях;

2)
составление проекта ежегодного плана по форме, предусмотренной приложением к Правилам подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения проверок  юридических  лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 (с последующими изменениями) (далее - Правила);

3)
направление проекта ежегодного плана до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, для рассмотрения в органы прокуратуры;

4)
доработка проекта ежегодного плана с учетом предложений органов прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения указанного проекта в соответствии с частью 6.1 статьи 9 Федерального закона, и его утверждение руководителем органа муниципального контроля.

3.2.
В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц указываются сведения, предусмотренные частью 4 статьи 9 Федерального закона.

3.3.
Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан » до 31 декабря текущего календарного года.

3.4. Изменения в ежегодный план проверок юридических лиц вносятся в порядке, установленном Правилами.

4. Сроки проведения проверок

Срок проведения проверки не может превышать двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

5. Права и обязанности должностных лиц 

при проведении муниципального контроля

5.1. При осуществлении муниципального контроля должностные лица имеют право:

1)
проверять соблюдение юридическими лицами обязательных требований и требовать представления к проверке документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки;

2)
беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения органа муниципального контроля о назначении проверки посещать места проведения лотерей и проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю;

3)
запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

4)
выдавать юридическим лицам предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

5)
обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований;

6)
направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;

7) обжаловать действия (бездействие) лиц, повлекшие за собой нарушение прав, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.

5.2. Должностные лица обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять представленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

2)
оперативно рассматривать поступившие обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц, содержащие сведения о нарушениях обязательных требований, и принимать меры в пределах имеющихся полномочий;

3)
соблюдать законодательство и не нарушать права и охраняемые законом интересы проверяемых лиц при осуществлении мероприятий по муниципальному контролю;

4)
соблюдать сроки уведомления юридических лиц о проведении проверки, сроки проведения проверок;

5)
проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей и при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения, а при проведении внеплановой проверки также копии документа о согласовании проведения внеплановой проверки (если такое согласование является обязательным);

6)
не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки, и предоставлять таким лицам информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7)
составлять по результатам проверок акты проверок с обязательным ознакомлением с ними руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица;

8)
не требовать от юридического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

9)
перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

10)
доказывать обоснованность своих действий и решений при их обжаловании;

11)
осуществлять мониторинг исполнения предписаний по вопросам соблюдения обязательных требований и устранения нарушений в области организации и проведении муниципальных лотерей, вынесенных должностными лицами, осуществляющими муниципальный контроль;

12)
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридических лиц, а также в книге проверок.

5.3. Должностные лица несут персональную ответственность:

за совершение неправомерных действий (бездействие), связанных с выполнением должностных обязанностей;

за разглашение сведений, составляющих коммерческую и иную охраняемую законом тайну, полученных в процессе проверки.

Приложение

к Постановлению  

 от «22» апреля  2013 г. № 21
	Номер

проводимой проверки
	Наименование, ИНН, место нахождения юридического лица
	№ и дата распоряжения
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проверки соблюдения законода-тельства 

о лотереях
	Акт проверки соблюдения законодательства 

о лотереях
	Отметка о передаче акта и материалов 

в орган, уполномоченный составлять протоколы об административных правонарушениях
	Предписание об

устранении нарушения законода​тельства 
о лотереях
	Проверка исполнения предписания об

устранении нарушения законода​тельства 
о лотереях
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                                               Книга проверок соблюдения законодательства о лотерея
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         Ми9к9 районы

муниципаль районыны4

   %рш9кбаш-Карамалы 

ауыл советы ауыл бил9м9hе      

           хакими9те
	
	Республика Башкортостан

Администрация

            сельского поселения 

Уршакбашкарамалинский

  сельсовет муниципального

   район   Миякинский район

  

	452097, Ми9к9 районы, %рш9кбаш-Карамалы

              ауылы, Ленин урамы, 56                                                                                                                                                                                                                                          
              тел. 2-35-34,  2-35-68
	
	          452097, ,Миякинский район,    

          с.Уршакбашкарамалы,ул.Ленина,56

                 тел.2-35-34,2-35-68


          КАРАР
  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     22.04 . 2013й .                       № 23                                22.04. 2013г.

 
Об утверждении административного регламента

осуществления муниципальной функции «Муниципальный контроль 

за исполнением муниципального бюджета»

 в    сельском поселении Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан
  В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 26 декабря 2008 года   № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом  сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет   постановляю:

     1. Утвердить прилагаемый административный регламент осуществления  муниципальной функции «Муниципальный контроль за исполнением муниципального бюджета» в  сельском поселении Уршакбашкарамалинский сельсовет.

        2. Обнародовать данное постановление на информационном стенде Администрации по адресу: 452971, Республика Башкортостан , Миякинский  район, с.Уршакбашкарамалы , ул. Ленина, 56    и разместить на официальном сайте.

       3.  Контроль за  исполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава  сельского поселения Уршакбашкарамалинский
сельсовет муниципального района Миякинский

район республики Башкортостан                                               Ф.А.Юнусов
                                                                                                          УТВЕРЖДЕН 
Постановлением  
         от 22. 04.2013г. № 23
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

осуществления муниципальной функции осуществления муниципальной функции «Муниципальный контроль за исполнением муниципального бюджета»

 в    сельском поселении Уршакбашкарамалинский сельсовет

1. Общие положения
1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Муниципальный контроль за исполнением муниципального бюджета» разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения муниципальной функции по формированию, исполнению и контролю за исполнением бюджета    сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет (далее – поселение), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по формированию, исполнению и контролю за исполнением бюджета поселения.

     2. Исполнение муниципальной функции осуществляется  в соответствии с:

- Конституцией  Российской Федерации;

-  Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

-  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Уставом   сельского поселения ;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Башкортостан,   регламентирующими бюджетные правоотношения.

     3. Муниципальная функция исполняется участниками бюджетного процесса в пределах и объеме их полномочий. 

Участниками бюджетного процесса в  поселении являются:

-  Совет    сельского поселения;

-   Глава   сельского  поселения ;

- Администрация   сельского поселения;

-  финансовое управление администрации Миякинского муниципального района;

-  главные администраторы доходов бюджета  поселения;

-  администраторы доходов бюджета поселения;

-  главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета;

     4. При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с:

-   органами Федерального казначейства;

-   финансово-кредитными организациями;

-   налоговыми органами;

-  территориальным  финансовым управлением  администрации Миякинского   района;

    5. Информация и консультации по исполнению муниципальной функции могут быть получены в  администрации    сельского поселения (далее – администрация), сведения о котором указаны в Приложении 1 к административному регламенту.

     6. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является сформированный и утвержденный отчет об исполнении  бюджета поселения.

2. Административные процедуры

 Исполнение муниципальной функции

     1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

     1) подготовка проекта бюджета поселения на очередной финансовый год и плановый период (далее – бюджет поселения);

     2) внесение проекта бюджета поселения и иных бюджетных документов, предусмотренных законодательством; 

     3) публичные слушания по проекту бюджета поселения;

а) внесение изменений в проект бюджета поселения по результатам публичных слушаний;  

б) исполнение бюджета поселения;

в) контроль исполнения бюджета поселения;

г) составление и утверждение отчетов об исполнении бюджета поселения за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года;

д) составление проекта решения об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год;

е) внесение проекта решения об исполнении бюджета поселения в Совет;

ё) публичные слушания по проекту решения об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год;

ж) внесение изменений в проект решения об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год по результатам публичных слушаний и рассмотрение проекта решения во втором чтении.

       2.  Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции приведена в Приложении 2 к административному регламенту.

Подготовка проекта бюджета поселения на очередной финансовый год и плановый период.

3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является распоряжение администрации об утверждении графика разработки проекта бюджета поселения на очередной финансовый год и плановый период и состава рабочей группы для координации и подготовки материалов. Распоряжение издается не позднее, чем за четыре месяца до начала очередного финансового года. Проект распоряжения готовит администрация, которая в порядке делопроизводства проводит необходимые мероприятия по его визированию и согласованию.

4. В течение 15 дней со дня издания распоряжения администрации, названного в части 3 статьи 2 административного регламента, должностные лица, ответственные за составление прогноза социально-экономического развития поселения, направляют основные показатели прогноза социально-экономического развития поселения  на очередной финансовый год и плановый период, а также предложения по прогнозу неналоговых доходов бюджета поселения и доходов от оказания платных услуг.

5. На основании показателей прогноза социально-экономического развития поселения на очередной финансовый год и плановый период, с учетом полученных предложений, осуществляется разработка прогноза налоговых и неналоговых доходов бюджета на очередной финансовый год и плановый период. 

Специалисты администрации проводят анализ принятых нормативных правовых актов о налогах и сборах, осуществляют сбор информации об объемах и видах межбюджетных трансфертов, предоставляемых из районного бюджета, и других сведений, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации. Глава   сельского поселения (далее - Глава) при разработке проекта бюджета поселения запрашивает необходимые сведения от учреждений и организаций, расположенных на территории поселения, а также от иных государственных органов и юридических лиц. 

Данная процедура по срокам должна укладываться в период, отведенный для формирования приложений к проекту бюджета поселения.

6. Глава в течение 20 дней формирует проект бюджета поселения на очередной финансовый год и плановый период и приложения (показатели):

- прогноз сбора налоговых и неналоговых доходов в бюджет поселения;

- верхний предел муниципального внутреннего долга поселения на конец очередного финансового года и конец каждого года планового периода;

- программу муниципальных внутренних заимствований поселения  на очередной финансовый год и плановый период;

- программу предоставления  муниципальных  гарантий поселения на очередной финансовый год и плановый период;

- основные характеристики проекта бюджета поселения на очередной финансовый год и распределение расходов по показателям функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации и ведомственной структуры бюджета поселения.

При формировании проекта бюджета поселения на очередной финансовый год и плановый период Глава разрабатывает предложения об отмене, о приостановлении действия нормативных правовых актов муниципального образования, исполнение которых влечет расходование бюджетных средств, не обеспеченное источниками финансирования в очередном финансовом году и плановом периоде, или об их поэтапном введении. 

7. Глава в течение 5 рабочих дней  согласовывает основные характеристики проекта бюджета поселения на очередной финансовый год и плановый  период и другие необходимые приложения (показатели).

8. Результатом административной процедуры является подготовка проекта решения Совета  о бюджете поселения  на очередной финансовый год и плановый период.
9. Внесение проекта бюджета поселения и иных бюджетных документов, предусмотренных законодательством, в Совет и рассмотрение проекта решения в первом чтении.

1). Основанием для начала административной процедуры является направление проекта решения Совета поселения о бюджете поселения на очередной финансовый год и плановый период (далее – проект решения о бюджете), а также документов и материалов, представляемых одновременно с проектом решения о бюджете на рассмотрение депутатской комиссии по законности и бюджету (далее –комиссия по бюджету). 

2). После одобрения членами комиссии по бюджету проект решения о бюджете вносится на заседание Совета для рассмотрения в первом чтении в сроки, установленные планом работы Совета депутатов, но не позднее 15 ноября  года, предшествующего планируемому.

3). По итогам рассмотрения проекта решения о бюджете в первом чтении Совет принимает решение о назначении публичных слушаний с указанием даты их проведения, сроков и порядка учета предложений по проекту решения о бюджете.

4). Результатом административной процедуры является принятие проекта решения о бюджете в первом чтении и назначение даты публичных слушаний по проекту решения.

10. Публичные слушания по проекту бюджета поселения

1). Основанием для начала административной процедуры является обнародование проекта решения о бюджете, принятого в первом чтении, и решения Совета о назначении публичных слушаний. Обнародование осуществляется на основании и в соответствии с порядком и требованиями, установленными законами Российской Федерации, Уставом поселения. 

2). Публичные слушания по проекту решения о бюджете проводятся в сроки и месте, определенные решением Совета

3). В ходе проведения публичного слушания его участники принимают решение об одобрении или об отклонении проекта решения о бюджете. 

4). Протокол публичных слушаний направляется Главе  для изучения и принятия соответствующего решения.

5). Результатом административной процедуры является официальное обнародование подписанного Главой заключения по результатам проведения публичных слушаний.

11. Внесение изменений в проект бюджета поселения по результатам публичных слушаний и рассмотрение проекта бюджета Совета во втором чтении

1). Основанием для начала административной процедуры являет поступление замечаний и поправок, внесенных в проект решения о бюджете по результатам публичных слушаний, в  администрацию.

2). Скорректированный проект бюджета направляется на рассмотрение  комиссии по бюджету.

3). После одобрения членами комиссии по бюджету проект решения о бюджете вносится на заседание Совета для рассмотрения во втором чтении.

4). Результатом административной процедуры является утверждение решения о бюджете во втором чтении и вступление его в силу с 1 января очередного финансового года.

12. Исполнение бюджета поселения

1). Основанием для начала административной процедуры является утверждение проекта решения о бюджете во втором чтении.

2).Специалист 1 категории    не позднее 20-ти рабочих дней со дня утверждения решения о бюджете формирует и передает на согласование и  утверждение Главе бюджетные сметы на очередной финансовый год..

3). Исполнение бюджета поселения осуществляется финансовым управлением посредством открытия и ведения лицевых счетов главного распорядителя, получателя бюджетных средств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и правовыми актами администрации.

4 Специалист 1 категории осуществляет расчеты с организациями и физическими лицами в процессе исполнения бюджета в пределах утвержденных бюджетных смет расходов через лицевые счета, открытые в Казначействе, а также бюджетный учет и готовит бюджетную отчетность по средствам бюджета поселения в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5. Глава при необходимости готовит предложения о внесении изменений в решение о бюджете и представляет их на рассмотрение комиссии по бюджету и Совета.

6). Результатом административной процедуры является составление отчета об исполнении бюджета поселения.

13. Контроль исполнения бюджета поселения

1). Муниципальная функция в части контроля исполнения бюджета поселения осуществляется путем проведения ревизий и систематических проверок в муниципальных учреждениях, являющихся получателями средств бюджета поселения.

2). Основанием для осуществления административной процедуры является план работы администрации и специалистов бухгалтерского учета и отчетности на соответствующий финансовый год, утвержденные Главой,  график проведения ревизий (проверок), а также поручение главы о проведении внеплановой ревизии (проверки).

3). Ревизии (проверки) могут осуществляться непосредственно с выходом в учреждение, а также в виде камеральной ревизии (проверки). Сроки проведения ревизии (проверки) не могут превышать 60 календарных дней. 

4). Плановые ревизии (проверки) осуществляются с соблюдением следующих действий:

а) составление графика проведения ревизий (проверок) на очередной финансовый год с указанием сроков проведения ревизий (проверок), направления, вида и ответственных лиц. График проведения ревизий (проверок) утверждается Главой  не позднее 20 января текущего финансового года;

б) доведение утвержденного Главой графика до ревизуемых (проверяемых) учреждений. Срок исполнения – в течение 10 рабочих дней с момента утверждения графика;

в) составление и утверждение программы проведения ревизии (проверки). Срок исполнения – в течение 20 рабочих дней с момента утверждения графика;

5). Проведение ревизии (проверки) осуществляется в установленный срок, с учетом положений настоящего административного регламента.

6). Оформление результатов ревизии (проверки) в форме акта либо справки в двух экземплярах в пределах установленного  для проведения ревизии (проверки) срока. В акте (справке) отражаются выявленные нарушения и сроки их устранения.

7). Ознакомление и подписание руководителем ревизуемого (проверяемого) учреждения  акта (справки). Для данной процедуры отводится 5 рабочих дней. При наличии возражений и (или) замечаний по акту (справке) руководитель ревизуемого (проверяемого) учреждения делает об этом оговорку перед своей подписью и одновременно представляет руководителю ревизионной группы или проверяющему письменные возражения, замечания, которые приобщаются к материалам ревизии (проверки).

8). Применение мер принуждения по результатам ревизии (проверки) к нарушителям бюджетного законодательства. В случае установления грубых нарушений администрацией готовится проект распоряжения о применении дисциплинарного взыскания к руководителю проверенного учреждения о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса. 

9). Оформление уведомления по результатам ревизии (проверки) и доведение его до руководителя ревизуемого (проверяемого) учреждения (в случае установления ревизией (проверкой) нецелевого или необоснованного использования средств бюджета поселения). Администрацией оформляется уведомление с указанием суммы, подлежащей перечислению в доход бюджета поселения, срока возврата, реквизитов и кодов бюджетной классификации. 

10). В срок, указанный в акте (справке), учреждение представляет в финансовый отдел информацию об устранении недостатков и нарушений, установленных ревизией (проверкой). Информация представляется за подписью руководителя и главного бухгалтера проверенного учреждения.

11). Проведение внеплановых ревизий (проверок) осуществляется на основании  распоряжения администрации с указанием сроков, направления и вида ревизии (проверки), состава ревизионной группы.

12). Контроль за своевременным и полным поступлением средств  в бюджет поселения осуществляет специалист бухгалтерского учета и отчетности.

13). Результатом административной процедуры является исполнение бюджета поселения по доходам.

14. Cоставление и утверждение отчетов об исполнении бюджета поселения за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года

1). Основанием для начала административной процедуры являются положения федерального законодательства, нормативных правовых актов поселения в части подготовки и утверждения отчетов об исполнении бюджета поселения за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года.

2). Финансовое управление обеспечивает подготовку и представляет не позднее 30 после окончания отчетного периода:

а) исполнение по доходам бюджета поселения по кодам классификации доходов бюджетов,

б) исполнение по расходам бюджета поселения по разделам, подразделам функциональной классификации расходов;

в) исполнение по источникам финансирования дефицита бюджета поселения по кодам классификации источников финансирования дефицита бюджета;

г) проект решения Совета об утверждении отчета за первый квартал, полугодие или девять месяцев текущего финансового года;

д) пояснительную записку к проекту решения Совета.

3). Отчеты об исполнении бюджета поселения за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года утверждаются решением Совета.

4). Результатом административной процедуры является принятие решения Совета об утверждении отчета за первый квартал, полугодие или девять месяцев текущего финансового года и подписание его Главой.

15. Составление проекта решения об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год

1). Основанием для начала административной процедуры являются положения федерального законодательства, нормативных правовых актов поселения в части подготовки и утверждения отчетов об исполнении бюджета поселения за истекший финансовый год.

2). Финансовое управление обеспечивает подготовку и представляет не позднее 90 дней после окончания отчетного периода:

а) исполнение по доходам бюджета поселения по кодам классификации доходов бюджетов,

б) исполнение по расходам бюджета поселения по разделам, подразделам функциональной классификации расходов;

в) исполнение по источникам финансирования дефицита бюджета поселения по кодам классификации источников финансирования дефицита бюджета;

г) проект решения Совета депутатов об утверждении отчета об исполнении бюджета поселения за истекший финансовый год;

д) пояснительную записку к проекту решения.

2) Результатом административной процедуры является направление документов к комиссию  по бюджету.

16. Внесение проекта решения об исполнении бюджета поселения в Совет 

1). Основанием для начала административной процедуры является направление проекта решения Совета поселения об утверждении отчета об исполнении бюджета поселения за истекший финансовый год (далее – решение об исполнении бюджета) на рассмотрение комиссии по бюджету. 

2). После одобрения членами комиссии по бюджету проект решения об исполнении бюджета вносится на заседание Совета для рассмотрения в первом чтении в сроки, установленные планом работы Совета.

3). По итогам рассмотрения проекта решения об исполнении бюджета в первом чтении Совет принимает решение о назначении публичных слушаний с указанием даты их проведения, сроков и порядка учета предложений по проекту решения об исполнении бюджета.

4). Результатом административной процедуры является принятие проекта решения об исполнении бюджета в первом чтении и назначение даты публичных слушаний по проекту решения.

17. Публичные слушания по проекту решения об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год

1). Основанием для начала административной процедуры является обнародование проекта решения об исполнении бюджета, приятого в первом чтении, и решения Совета о назначении публичных слушаний. Обнародование осуществляется на основании и в соответствии с порядком и требованиями, установленными законами Российской Федерации, Уставом поселения. 

2). Публичные слушания по проекту решения об исполнении бюджета проводятся в сроки и месте, определенные решением Совета

3). В ходе проведения публичного слушания его участники принимают решение об одобрении или об отклонении проекта решения об исполнении бюджета. 

4). Протокол публичных слушаний направляется Главе поселения для изучения и принятия соответствующего решения.

5). Результатом административной процедуры является официальное обнародование подписанного Главой  заключения по результатам проведения публичных слушаний.

18. Внесение изменений в проект решения об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год по результатам публичных слушаний и рассмотрение проекта решения во втором чтении

1). Основанием для начала административной процедуры являет поступление замечаний и поправок, внесенных в проект решения об исполнении бюджета по результатам публичных слушаний, в администрацию

2). Скорректированный проект решения об исполнении бюджета направляется на рассмотрение комиссии по бюджету.

3). После одобрения членами комиссии по бюджету проект решения о бюджете вносится на заседание Совета для рассмотрения во втором чтении.

4). Срок исполнения административной процедуры - не позднее 30 дней после первого чтения проекта решения об исполнении бюджета.

5) Результатом административной процедуры является утверждение решения об исполнении бюджета поселения за отчетный финансовый год во втором чтении и подписание его Главой.

3. Формы и порядок контроля исполнения административного регламента
1). Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной функции осуществляется Главой.

2). Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципальной функции,  осуществляется администрацией.

3). Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию, должностных лиц, муниципальных служащих.

4). По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и юридических лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5). Проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляются на основании распоряжений администрации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации и внеплановыми. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

6). Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица администрации и  депутаты Совета.

7). Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. 

8). Несоблюдение требований настоящего административного регламента сотрудниками администрации влечет их дисциплинарную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.
4. Досудебный (внесудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) при исполнении муниципальной функции
1). Граждане вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц и служащих администрации, принятые в ходе исполнения настоящего административного регламента (далее - жалоба на действия (бездействие) в досудебном и судебном порядках.

2). Граждане могут обжаловать действия (бездействие) или решения должностных лиц и специалистов администрации в части ненадлежащего исполнения муниципальной функции, предусмотренной настоящим административным регламентом, направив обращение главе администрации.

3). Жалоба на действия (бездействие), поданная в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой, и должна содержать:

а) наименование должности, фамилию, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие) которого обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) подающего жалобу, почтовый адрес места жительства;

в) существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.

4). Рассмотрение поступивших жалоб на действия (бездействие) осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.

5). Письменная жалоба на действия (бездействие) должна быть рассмотрена в течение 15 дней со дня ее поступления.

6). Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действия (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

7). Если в результате рассмотрения жалобы на действия (бездействие) доводы гражданина признаются обоснованными, то Главой  принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к лицу, допустившему нарушения в ходе исполнения настоящего административного регламента, которые повлекли за собой жалобу на действия (бездействие).

8). По итогам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) гражданину направляется письменный ответ о принятом решении, в том числе с указанием мер дисциплинарного воздействия, принятых в отношении лиц, допустивших нарушения настоящего административного регламента (в случае если нарушения были допущены).

9). Максимальный срок направления письменного ответа гражданину на жалобу на действия (бездействие) не должен превышать 5 дней со дня принятия решения.

10). Если гражданин не согласен с решением, принятым администрацией по итогам рассмотрения его жалобы, он может обжаловать решение в судебном порядке.

11). Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие), направляемых в суд, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.


Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции
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	                                          Башkортостан Республикаhы

         Ми9к9 районы

муниципаль районыны4
   %рш9кбаш-Карамалы 

ауыл советы ауыл бил9м9hе      

           хакими9те
	
  
	       Республика Башкортостан

                Администрация

      сельского поселения 

      Уршакбашкарамалинский

      сельсовет муниципального

      район   Миякинский район

  

	452097, Ми9к9 районы,

 %рш9кбаш- Карамалы  ауылы,

            Ленин урамы, 56                                                                                                                                                                                                                                          

   тел. 2-35-34,  2-35-68
	
	       452097, ,Миякнский район,    

  с.Уршакбашкарамалы,ул.Ленина,56

                 тел.2-35-34,2-35-68


      КАРАР                                                                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 02.04. 2013й .                                         №  22                       22 .04. 2013г.

Об утверждении административного регламента

исполнения муниципальной функции " Муниципальный контроль

за соблюдением законодательства и иных нормативных правовых актов

о размещении заказов»  на территории   сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет муниципального района Миякинский район Республики Башкортостан
 В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", на основании  Устава  сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет ,    постановляю:
     1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения  муниципальной функции " Муниципальный контроль за соблюдением законодательства и иных нормативных правовых актов о размещении заказов»  на территории   сельского поселения Уршакбашкарамалинский сельсовет.

        2. Обнародовать данное постановление на информационном стенде Администрации по адресу: 452097, Республика Башкортостан , Миякинский  район, с. Уршакбашкарамалы , ул.Ленина , 56    и разместить на официальном сайте.

       3.  Контроль за  исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Уршакбашкарамалинский
сельсовет муниципального района Миякинский

район республики Башкортостан                                              Ф.А.Юнусов
УТВЕРЖДЕН 



Постановлением  главы СП№22 

                                                                                                                         от 22.04.2013 г
Административный регламент
исполнения муниципальной функции  " Муниципальный контроль

за соблюдением законодательства и иных нормативных правовых актов

о размещении заказов»  на территории  сельского поселения  Уршакбашкарамалинский сельсовет 

1. Общие положения

      1. Административный регламент исполнения муниципальной функции  «Муниципальный контроль за соблюдением законодательства и иных нормативных правовых актов о размещении заказов»  на территории   сельского поселения Уршакбашкарамалинский  сельсовет(далее по тексту - Регламент) определяет перечень типовых административных процедур, устанавливает сроки и последовательность административных действий при осуществлении муниципального контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - контроля).

     2. Органом, уполномоченным осуществлять контроль в сфере размещения заказов для муниципальных нужд   сельского поселения, муниципальных бюджетных учрежден  (далее – муниципальных нужд) является администрация   сельского поселения (далее – администрация).

    3. Администрация организует мероприятия по исполнению функций контроля за размещением муниципальных заказов в соответствии с требованиями Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 94-ФЗ).

     4. Контроль за совершением действий по исполнению муниципальной функции осуществляет Глава   сельского поселения (далее – Глава).

     5. Должностным лицом, ответственными за осуществлением контроля, является:

-    глава    сельского поселения.

     6. Предметом контроля является соблюдение муниципальным заказчиком, уполномоченным органом по размещению муниципальных заказов, конкурсной, котировочной либо единой комиссиями, специализированными организациями (далее – субъектами проверки), требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказа:

- для муниципальных нужд  сельского поселения;

- для нужд муниципальных бюджетных учреждений.

     7. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
 - Конституцией Российской Федерации, 

  - Конституцией Республики Башкортостан

-  Бюджетным кодексом Российской Федерации;

-  Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая);

-  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации    

   местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";

- Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 28.01.2011 № 30 «Об утверждении порядка проведения плановых проверок при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков»;

-Уставом   сельского поселения;

- иными нормативно-правовыми актами.

     8. На лиц, ответственных за осуществлением контроля, возлагаются следующие обязанности:

- осуществлять контроль  за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказа для муниципальных нужд,

- разрабатывать программы контрольных мероприятий,

- систематизировать, обобщать и оформлять результаты проведения контрольных мероприятий;

- подготавливать информацию о совершении субъектом проверки действий (бездействий), содержащих признаки административного правонарушения или преступления, а также подготавливать документы, подтверждающие данные факты, для передачи в правоохранительные органы и органы государственной власти, в компетенцию которых входит рассмотрение соответствующих вопросов;

- соблюдать конфиденциальность при работе со сведениями, являющимися служебной, коммерческой тайной, а также с иной информацией, полученной при исполнении служебных обязанностей;

- обеспечивать защиту информации на всех этапах её хранения, обработки и передачи.

     9. Лица, ответственные за осуществлением контроля, имеют следующие права:

- использовать информационные ресурсы по вопросам размещения заказов и организации торгов;

- проводить плановые проверки по вопросам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

- запрашивать уполномоченный орган, заказчиков, комиссии, специализированные организации о предоставлении необходимых сведений, разъяснений и документов;

- проводить мониторинг опубликования информации о размещении заказов для муниципальных нужд  в средствах массовой информации и в сети Интернет;

- взаимодействовать с федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Республики Башкортостан, уполномоченными на осуществление контроля в сфере размещения заказов на территории Республики Башкортостан.

     10. При проведении проверок, лица, ответственные за осуществлением контроля, имеют право:

- беспрепятственного доступа на территорию, здание и во все помещения субъекта проверки при предъявлении служебных удостоверений и распоряжения администрации о проведении проверки;

- беспрепятственного осуществления осмотра относящихся к предмету проверки территорий, зданий и помещений, занимаемых субъектом проверки, предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых носителях (в случае необходимости при осуществлении осмотра производить фотосъёмку, видеозапись, копирование документов);

- запрашивать и получать необходимые для проведения проверки документы и сведения (в том числе составляющую коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, а также информацию, составляющую государственную тайну при наличии соответствующей формы допуска к государственной тайне), включая служебную переписку в электронном виде, необходимые по вопросам контрольного мероприятия;

- получать необходимые для проведения проверки объяснения в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по предмету проверки (в том числе от лиц, осуществляющих действия по размещению заказов), осуществлять аудиозапись объяснений, а также фото- и видеосъемку с обязательным уведомлением об этом опрашиваемого лица;

- запрашивать мнение специалистов и (или) экспертов, в случае, если для осуществления проверки требуются специальные знания;

- подготавливать обязательные для исполнения предписания заказчикам, уполномоченным органам, специализированной организации, конкурсной или котировочной комиссии в случае, если в результате действий (бездействий) указанных лиц нарушены права и законные интересы участников размещения заказа, а также допущены нарушения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;

- осуществлять контроль за исполнением выданных предписаний, а в случае неисполнения предписания подготавливать предложения о применении к виновному лицу мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- подготавливать обязательные для исполнения требования о приостановлении размещения заказов до рассмотрения жалоб, поступивших от участников размещения заказов и иных лиц;

- подготавливать обращения в суд (арбитражный суд) с иском о признании размещенного муниципального заказа недействительным, а также с требованием о понуждении совершить действия по исполнению выданных предписаний, соответствующие законодательству Российской Федерации;

- совершать иные действия в пределах полномочий, предусмотренных действующим законодательством о размещении заказов.

     11. На лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, возлагаются следующие обязанности:

- не препятствовать проведению проверки, в том числе обеспечивать право беспрепятственного доступа на территорию, в помещения с учетом требований законодательства о защите государственной тайне;

- по письменному запросу представлять в сроки, установленные в запросе, необходимые для проведения проверки оригиналы и (или) копии документов и сведения (в том числе составляющих коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, а также информацию, составляющую государственную тайну), включая служебную переписку в электронном виде, необходимых по вопросам контрольного мероприятия;

- обеспечивать необходимые условия для работы контрольной группы, в том числе предоставлять помещения для работы, оргтехнику, средства связи (за исключением мобильной связи) и иные необходимые для проведения проверки средства и оборудование, указанные в уведомлении о проведении проверки.

     12. Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, имеют право:

- знакомиться с результатами проведения мероприятий по контролю;

- присутствовать на заседании лично либо направлять своих представителей при рассмотрении материалов проверки, содержащих признаки нарушения законодательства о размещении заказов;

- представлять пояснения по фактам установленных признаков нарушения законодательства о размещении заказов;

- осуществлять аудиозапись заседания органа контроля (с предварительного уведомления органа контроля);

- направлять ходатайства о проведении исследований, испытаний, экспертиз и расследований для принятия объективного решения по результатам проверки;

- давать пояснения по предмету проверки, а также заявлять ходатайства  и делать иные заявления;

- представлять письменные возражения по фактам, изложенным в акте проверки;

- направлять мотивированное ходатайство о продлении срока исполнения предписания;

- обжаловать в судебном порядке решения, акты и (или) предписания, выданные органом контроля.

     13. Результатом исполнение муниципальной функции является направление проверяемому лицу акта проверки, выдача ему предписания об устранении выявленных нарушений, обращение с иском в суд, передача материалов в уполномоченные федеральные органы контроля (органы контроля субъекта Российской Федерации) и в правоохранительные органы, в случаях предусмотренных законодательством о размещении заказов.

                   2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

      1. Порядок информирования об исполнении функции

     1). Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, телефонах горячей линии), интернет-адресе, адресах электронной почты администрации указаны в приложении № 1   

     2). Информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется:

- при личном или письменном обращении заявителя с использованием почты, средств телефонной связи, электронной почты, сети Интернет;

- посредством публикации информации в средствах массовой информации; на интернет-сайте;

- во время проведения семинаров и круглых столов.

     3). Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

          В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагают заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

     4). Письменные и электронные обращения рассматриваются специалистами, участвующими в исполнении  муниципальной функции, с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня получения такого обращения.

          В любое время со дня приема письменного обращения заявитель имеет право на получение сведений о действиях по рассмотрению обращения посредством личного посещения администрации или по телефону.

      5). Звонки от лиц по вопросу информирования о порядке исполнения муниципальной функции принимаются в соответствии с графиком работы администрации.

          При информировании по процедуре исполнения муниципальной функции по телефону специалист, сняв трубку, должен представиться, сообщив фамилию, имя, отчество и должность. Во время разговора специалисты должны произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

     6). На интернет-сайте   сельского поселения размещается следующая информация:

- почтовые и фактические адреса, номера телефонов для справок, адреса электронной почты администрации;

- график (режим) работы администрации;

- нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции по осуществлению контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- план проверок, а также вносимые в него изменения;

- результаты проверок;

- фамилия, имя, отчество, должность лица, ответственного за прием жалоб на действия (бездействия) лиц, отвечающих за исполнение муниципального контроля, график его работы, номер кабинета; телефон, адрес электронной почты, по которым можно сообщить о нарушении специалистом положений Административного регламента.

    2. Срок исполнения муниципальной функции.

          Сроки и последовательность осуществления муниципального контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг определяются в порядке, установленном Федеральным законом № 94-ФЗ.

          Максимальный срок административного действия, связанного с подготовкой к проведению проверок, составляет три рабочих дня.

         Срок проведения проверки не должен превышать 30 рабочих дней.

         Срок оформления акта проверки устанавливается распоряжением администрации на проведение проверки.

         При выявлении в результате проверок факта совершения субъектом проверки действий (бездействий), содержащих признаки административного правонарушения содержащих или признаки состава преступления, в течение двух рабочих дней со дня выявления такого факта подготавливается информация:

- в уполномоченный на осуществление контроля федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или в правоохранительные органы.

                                               3. Административные процедуры

         Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

     1. Принятие решения о проведении проверки по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов и подготовка к данной проверке.

     2. Проведение проверок по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов.

     3. Оформление результатов проверки по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов.

     4. Принятие мер по устранению выявленных нарушений законодательства о размещении заказов.

          Последовательность действий при проведении проверок отражена в блок-схемах (приложение № 2).

         Контроль в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд осуществляется путем проведения проверок.

         Проверка представляет собой систему обязательных контрольных действий по документальной проверке законности и обоснованности заказов, находящихся в стадии размещения, и проверки по завершенным (размещенным) заказам для нужд заказчиков, контракты по которым заключены.

          Цель проверки - определение соответствия процедур по размещению заказов для муниципальных нужд требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов.

         Проверки проводятся:

- по месту нахождения и (или) ведения деятельности субъекта проверки;

- по месту нахождения органа контроля (далее - камеральные проверки).

         Камеральная проверка проводится по месту нахождения органа контроля путем рассмотрения имеющихся документов, документов, поступающих от субъекта проверки, запрашиваемых и получаемых у органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с действующим законодательством.

         Плановые проверки осуществляются на основании плана проверок, утвержденного распоряжением администрации. План проверки размещается не позднее пяти рабочих дней со дня утверждения на официальном сайте администрации в сети «Интернет», а также на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов.

         При необходимости в план проверок вносятся изменения.

         План проверок формируется с учетом имеющейся информации о размещенных заказах.

          Плановые проверки осуществляются:

     1)  не более чем один раз в шесть месяцев в отношении:

- одного заказчика;

- одного уполномоченного органа;

- одной комиссии, действующей на постоянной основе.

    2) не более чем один раз за период со дня опубликования извещения о проведении конкурса, направления приглашения принять участие в конкурсе, размещения информации о проведении запроса котировок на официальной сайте до дня заключения контракта, признания торгов несостоявшимися, отклонения всех котировочных заявок в отношении одной комиссии, действующей не на постоянной основе.

     5. Принятие решения о проведении проверки по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов и подготовка к данной проверке

     1). Основанием для начала административного действия, связанного с принятием решения о проведении проверки и подготовкой к проверке по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов, является план проверок, утвержденный администрацией.

     2). Плановая проверка по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов, проводится контрольной группой в составе не менее 3 человек, определяемой распоряжением администрации.

          Проект распоряжения о проведении плановой проверки и составе контрольной группы подготавливается администрацией не позднее, чем за 7 рабочих дней до даты проведения проверки.

     3). Непосредственную подготовку к проверке осуществляет руководитель контрольной группы, уполномоченный распоряжением администрации на проведение проверки.

         Руководитель контрольной группы обязан сообщить главе администрации о наличии (об отсутствии) у членов контрольной группы личной заинтересованности при исполнении обязанностей по проведению проверки, которая может привести к конфликту интересов.

     4). Руководитель контрольной группы на основе информации, имеющейся в администрации, а также дополнительно полученных документов, касающихся субъекта проверки:

- изучает нормативные правовые акты, регламентирующие деятельность субъекта проверки;

- уточняет вопросы, подлежащие проверке;

- изучает акты, предписания по результатам предыдущих проверок субъекта, уведомления о выполнении предписаний;

- изучает письма, жалобы и заявления по вопросам размещения заказов, имеющим отношение к проверяемому субъекту;

- анализирует информацию о размещении заказов, размещенную на официальном сайте;

- изучает заключенные муниципальные контракты (договора), внесенные в соответствующие реестры контрактов;

- определяет объем выборки документов (информации), необходимых для проведения проверки.

     5). Максимальный срок административного действия, связанного с подготовкой к проведению проверок, составляет три рабочих дня.

     6). Контроль за подготовкой к проведению проверок осуществляет   Глава,

     7). Результатом административного действия, связанного с принятием решения о проведении проверки и подготовкой к проверке по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов, являются:

- распоряжение администрации  о проведении проверки и об утверждении состава контрольной группы;

- уведомление о проведении проверки, подписанное Главой

     6.  Проведение проверок  по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов.

     1). Основанием для начала административного действия, связанного с проведением проверки, является распоряжение администрации  на проведение проверки.

     2). Лицом ответственным за проведение проверки является руководитель контрольной группы.

         Полномочия специалистов, осуществляющих проведение проверки, подтверждаются служебными удостоверениями и распоряжением администрации..

     3). Оперативный контроль за проведением проверки осуществляется Главой путем периодического принятия от руководителя контрольной группы устных сообщений, а в случае необходимости, письменной информации о ходе проведения административных процедур (этапов проверки).

     4). Проверка проводится с предварительного письменного уведомления субъекта проверки в срок не позднее, чем за 7 рабочих дней до даты проведения проверки.

     5). Срок проведения проверки не должен превышать 30 рабочих дней.

         Срок проверки продлевается на основании распоряжения администрации в исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, экспертиз, расследований. При этом срок проведения проверки проливается не более одного раза и общий срок проведения проверки не должен составлять более чем два месяца.

     6). Проверки проводятся по месту нахождения субъекта проверки либо по месту нахождения органа контроля. В последнем случае руководитель субъекта проверки обязан представить в орган контроля все истребованные документы.

     7). Руководитель контрольной группы во время проведения проверки обязан:

- осуществлять проверку в строгом соответствии с периодом и сроками, указанными в распоряжении администрации о проведении проверки;

- определять задания по проверке, координировать и контролировать работу членов контрольной группы;

- обращаться к руководителю субъекта проверки с требованием о представлении объяснений по фактам нарушения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;

- обеспечить сохранение информации, составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, связанной с деятельностью субъекта проверки;

- оформлять акт проверки на основании промежуточных актов членов контрольной группы о выполнении заданий по проверке, контролировать наличие документов, пояснений и объяснений, приложенных к акту проверки.

     8). Руководитель контрольной группы во время проведения проверки имеет право:

- требовать от должностных лиц субъекта проверки представления документов в письменной форме по процедурам размещения заказов и получать их в сроки, определенные запросом;

- запрашивать и получать копии документов и после надлежащего их оформления приобщать к материалам проверки (копии документов на бумажных носителях должны быть сшиты, пронумерованы, подписаны уполномоченным лицом и скреплены печатью);

- получать письменные пояснения от любого должностного лица субъекта проверки, принимавших участие в организации и (или) размещении заказов;

- вносить, выносить и пользоваться собственными организационно-техническими средствами, в том числе компьютерами, телефонами.

     9). Члены контрольной группы (специалисты) обязаны:

- осуществлять проверку в строгом соответствии с периодом и сроками, указанными в распоряжении администрации о проведении проверки;

- своевременно и качественно выполнять задания по проверке и другие распоряжения руководителя контрольной группы;

- принимать к рассмотрению письменные пояснения и объяснения от должностных лиц субъектов проверки по вопросам, возникающим в ходе проверки;

- при подготовке актов по проверке соблюдать объективность, обоснованность, четкость, лаконичность, доступность и системность изложения;

- излагать результаты проверки на основе проверенных данных и фактов, подтвержденных копиями документов, процедурами фактического контроля, объяснениями ответственных лиц;

- использовать полученные при проведении проверок данные только для выполнения должностных функций.

      10). Члены контрольной группы (специалисты) имеют право:

- требовать от должностных лиц субъектов проверки представления необходимых для осуществления проверки документов, их заверенных копий, письменных пояснений;

-вносить предложения по совершенствованию процедур проверки.

     11). Члены контрольной группы несут персональную ответственность за полноту и объективность представляемых руководителю контрольной группы отчетов о проведении проверки и обоснованность их выводов.

     12). При проведении проверки руководитель субъекта проверки и иные должностные лица обязаны оказывать содействие в обеспечении оперативного и качественного проведения проверки, в том числе:

- предоставить на срок проведения проверки помещение, обеспечивающее сохранность документов, оборудованное необходимой мебелью, компьютерами, организационно-техническими средствами, в том числе средствами связи;

- представлять по требованию лиц, проводящих проверку, в установленный ими срок необходимые документы или их надлежащим образом заверенные копии;

- представлять письменные пояснения по вопросам, возникающим в ходе проверки;

- представлять письменное мотивированное объяснение о причинах неисполнения требования о предоставлении документов (их копий), необходимых для осуществления проверки. В случае отказа в предоставлении объяснений член контрольной группы должен сообщить об этом руководителю контрольной группы.

     13). Проверка по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов осуществляется в два этапа:

-  на первом этапе рассматриваются заказы, находящиеся в стадии размещения;

- на втором этапе проводится проверка по завершенным (размещенным) заказам, контракты (договора) по которым заключены.

     14). В процессе проверки вопросов соблюдения законодательства о размещении заказов изучаются вопросы:

- правомерности выбора способа размещения муниципального заказа;

- своевременности публикации в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте информации о размещении муниципального заказа;

- соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и иным нормативным правовым актам Российской Федерации извещений о проведении конкурсов, запросов котировок цен, а также конкурсной документации;

- соблюдения порядка определения начальной (максимальной) цены муниципального контракта;

- соблюдения сроков внесения изменений в конкурсную документацию;

- соблюдения порядка предоставления и разъяснения положений конкурсной документации;

- соблюдения порядка подачи заявок на участие в торгах и запросе котировок, а также их содержание;

- соблюдения порядка вскрытия заявок на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в конкурсе, оценки и сопоставления заявок участников конкурса;

- соблюдения порядка приема, рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- обоснованности размещения заказов у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

- соблюдения процедуры заключения и исполнения муниципальных контрактов;

- ведения реестра закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов;

- соблюдения установленного порядка и сроков предоставления сведений в орган, уполномоченный на ведение реестра контрактов, и орган, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков.

     15). В случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) субъектом проверки обязанностей по содействию в проведении проверки (оказание противодействия проверке) руководитель контрольной группы составляет соответствующий акт и докладывает об этом Главе.

          В качестве факта неисполнения обязанностей по содействию в проведении проверки признаются:

- непринятие мер по обеспечению беспрепятственного доступа лиц, уполномоченных на проведение проверки, в здания и другие служебные помещения субъекта проверки (при выездной проверке);

- непредставление документов (информации) или их копий по запросу специалиста, проводящего проверку, в установленные сроки и в полном объеме;

- непредставление письменных объяснений по требованию специалиста.

        Акт неисполнения обязанностей по содействию в проведении проверки составляется в двух экземплярах и подписывается руководителем контрольной группы. Второй экземпляр акта вручается (направляется) уполномоченному должностному лицу субъекта проверки. В случае вручения акта  на первом экземпляре акта производится запись с указанием даты вручения, должности, фамилии, имени, отчества и подписи уполномоченного лица.

     16). Если руководитель субъекта проверки (иное уполномоченное им лицо) отказался от получения акта неисполнения обязанностей по содействию в проведении проверки или от подписания данного акта, руководитель контрольной группы на всех экземплярах акта делает соответствующую отметку об отказе указанного лица совершить определенное действие.

          Акт неисполнения обязанностей по содействию в проведении проверки приобщается к материалам проверки.

     17). Результатом административного действия, связанного с проведением проверки, является проверка документов, сведений, материалов по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов.

7. Оформление результатов проверок по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов

     1). По результатам проверки документов, сведений, материалов по вопросам по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов, оформляется акт проверки. Срок оформления акта устанавливается распоряжением администрации на проведение проверки.

        Ответственным лицом по оформлению акта проверки в установленные сроки является руководитель контрольной группы.

     2). Акт проверки состоит из вводной, мотивировочной и резолютивной частей, в которых указываются сведения, определенные приказом Министерства экономического развития Российской Федерации.

         Дополнительно вводная части акта проверки должна содержать сведения об общем количестве заключенных контрактов (договоров) за проверяемый период.

         В описательной части дополнительно отражается информация о проверенных процедурах размещения заказов, муниципальных контрактах, гражданско-правовых договорах, в которых выявлены нарушения действующего законодательства, недочеты, недостатки.

         Описание фактов нарушений, выявленных в ходе проведения проверок, должно содержать ссылку на закон и нормативный правовой акт (с указанием конкретной статьи, пункта), требования которого нарушено, а также сведения о сделке, в рамках которой допущены нарушения и в чем они выразились.

         В резолютивной части отражаются:

- выводы о наличии (отсутствии) со стороны субъектов контроля нарушений законодательства о размещении заказов. При наличии нарушений отражается информации о конкретной норме законодательства, нарушение которой было установлено в результате проведения проверки;

- сведения о выдаче предписания об устранении выявленных нарушений законодательства о размещении заказов, об отказе в выдаче предписания (с указанием оснований отказа);

- сведения о других мерах по устранению нарушений, в том числе обращение с иском в суд, передаче материалов в правоохранительные органы,

- сведения о направлении информации о выявленных нарушениях в федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченные на осуществление контроля;

- предложения о совершении субъектом проверки определенных действий, направленных на устранение выявленных нарушений.

     3). При составлении акта должны соблюдаться принципы объективности и обоснованности, четкости, лаконичности, доступности и системности изложения информации.

     4). Результаты проверки излагаются в акте на основе проверенных данных и фактов, подтвержденных имеющимися в проверяемых и других организациях документами.

     5). Акт проверки составляется в двух экземплярах, подписывается всеми членами контрольной группы. Один экземпляр акта вручается (направляется) руководителю субъекта проверки не позднее пяти рабочего дня со дня его подписания всеми членами контрольной группы.

     6). Руководитель субъекта проверки обязан ознакомиться с актом проверки в течение десяти рабочих дней со дня его получения, подписать акт со своей стороны либо направить в орган контроля письменные мотивированные возражения. Возражения принимаются к рассмотрению, если они предоставлены субъектом проверки в течение десяти рабочих дней со дня получения акта.

     7). В случае уклонения руководителя субъекта проверки от подписания акта проверки или представления возражений, в акте делается запись об отказе в подписании акт проверки и в представлении обоснованных возражений.

     8). По окончании проверки формируются материалы проверки, которые состоят из акта проверки и надлежаще оформленных приложений к нему, на которые имеются ссылки в акте проверки (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных лиц и т.п.).

          Материалы каждой проверки составляют дело с соответствующим номенклатурным номером и наименование                           

     8. Принятие мер по устранению выявленных нарушений                                                законодательства о размещении заказов

     1). В случае, если при проведении проверок контрольной группой выявлены нарушения законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, руководителем контрольной группы подготавливается предписание об устранении выявленных нарушений, за исключением случаев, когда контрольная группа пришла к выводу:

- выявленные нарушения не повлияли на результаты размещения заказа;

- устранить выявленные нарушения, допущенные в прошлом периоде, не представляется возможным.

     2). Предписание оформляется в двух экземплярах и подписывается всеми членами контрольной группой, осуществляющие контрольные мероприятия по вопросам соблюдения законодательства о размещении заказов.

     3). Предписание должно содержать указание на конкретные действия, которые должно совершить лицо для устранения допущенного нарушения.

     4). Предписание одновременно с актом проверки в срок не позднее пяти рабочих дней со дня подписания всеми членами контрольной группы  направляется для исполнения руководителю субъекта проверки, а также в течение трех рабочих дней со дня его выдачи размещается на официальном сайте Российской Федерации.

     5). При выявлении в результате проверок факта совершения субъектом проверки действий (бездействий), содержащих признаки административного правонарушения, руководитель контрольной группы в течение двух рабочих дней со дня выявления такого факта подготавливает:

- информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы для передачи в уполномоченный на осуществление контроля федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации.

          Информация и подтверждающие документы направляются в уполномоченные органы контроля сопроводительным письмом за подписью Главы, а в случае его отсутствия - лицом, исполняющим его обязанности.

     6). При выявлении в результате проверок факта совершения субъектом проверки действий (бездействий), содержащих признаки состава преступления, руководитель контрольной группы в течение двух рабочих дней со дня выявления такого факта подготавливает:

- информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы для передачи в правоохранительные органы.

         Информация и подтверждающие документы направляются в правоохранительные органы сопроводительным письмом за подписью Главы, а в случае его отсутствия - лицом, исполняющим его обязанности.

     7). Если контрольная группа пришла к выводу, о необходимости обращения в суд с иском о признании размещенного заказа недействительным, администрация осуществляет подготовку данного искового заявления.

          Обращение в суд направляются сопроводительным письмом за подписью Главы, а в случае его отсутствия – лицом, исполняющим его обязанности.

           4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

1. Контроль за качеством и полнотой исполнения муниципальной функции, соблюдением сроков и последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента, принятием решений и вынесением предписаний осуществляет Глава.

     2. Контроль осуществляется на постоянной основе в ходе исполнения каждой административной процедуры.

     3. Специалисты, непосредственно осуществляющие функции контроля, несут ответственность:

- за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции;

- за соблюдение сроков подготовки документов;

- за соответствие подготовленных документов требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим административным регламентом.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действий (бездействий) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также их должностных лиц

     1. Субъекты проверки имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

    2.  Предметом досудебного обжалования являются:

- нарушения прав и законных интересов субъектов проверки,

- незаконное возложение  на субъект проверки обязанностей,

- действия (бездействия) специалистов администрации, ответственных за исполнение муниципальной функции, которые привели к нарушению положений Административного регламента,

- некорректное поведение или нарушение служебной этики со стороны специалистов администрации, ответственных за исполнение муниципальной функции.

     3. Обращение подается на имя Главы.

     4. Субъекты проверки имеют право обратиться с жалобой в устной форме при личном приёме Главы.

         В обращении в обязательном порядке указывается адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, либо почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Обращение должно содержать:

- либо наименование органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- полное наименование Субъекта проверки;

- почтовый либо электронный адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения;

- суть нарушения, противоправного действия (бездействия);

- подпись руководителя Субъекта проверки;

- дату обращения.

         В случае необходимости в подтверждение своих доводов Субъект проверки прилагает к обращению документы и материалы либо их копии.

          Информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения заявления (претензии, жалобы), Субъекты проверки вправе получить в администрации, ответственном за исполнением муниципальной функции, в случае, если информация и документы не предоставлялись Субъекту проверки при исполнении контрольных мероприятий.

     5. В случае, если в обращении не указан Субъект проверки, направивший обращение, а также почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

     6. При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, исполняющего муниципальную функцию, а также членам его семьи, должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение обращения:

- оставляет обращение без ответа по существу поставленных в ней вопросов;

- подготавливает обращение о недопустимости злоупотребления правом.

    7. В случае, если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не подготавливается, о чем сообщается Субъекту проверки, если его наименование, а также почтовый адрес поддаются прочтению.

     8. В случае, если в обращении содержится вопрос, на который Субъекту проверки многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение обращения, принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же лицу.

         Субъект проверки, направивший обращение, уведомляется о принятом решении.

     9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение обращения Субъекта проверки лично, письменно или в электронной форме в адрес администрации.

     10. Обращение Субъекта проверки рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. Продление срока рассмотрения обращения осуществляется не более чем на 30 дней, о чем в письменной форме сообщается лицу, подавшему обращение, с указанием причин продления.

     11. Последовательное описание процедуры рассмотрения обращений:

- получив обращение, Глава  направляет его должностному лицу, ответственному за рассмотрение обращения;

- должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения, рассматривает его самостоятельно;

- если рассмотрение обращения не требует дополнительных запросов лицо, ответственное за рассмотрение обращения, подготавливает письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, и передает его на подпись Главе;

- если рассмотрение обращения требует дополнительных запросов лицо, ответственное за рассмотрение обращения, подготавливает соответствующие запросы. После получения ответа на запросы лицо, ответственное за рассмотрение обращения, подготавливает письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, и передает его на подпись Главе; 

- после подписания подготовленного письменного ответа специалист, ответственный за работу с обращениями, направляет его Субъекту проверки простым почтовым отправлением, либо в отсканированном виде в электронной форме.

     12. По результатам рассмотрения обращения принимается одно из решений:

- о признании обращения обоснованным, если подтверждены все факты, указанные в обращении;

- о признании обращения частично обоснованным, если подтверждена часть фактов, с обязательным указанием данных фактов,

- о признании обращения необоснованным, если не подтверждены факты, указанные в обращении.

     13. Информация о мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10-ти рабочих дней со дня принятия таких мер сообщается в письменной форме по почтовому адресу или направляется в форме электронного документа по адресу, указанному в обращении.

     14. В случае, если органом, исполняющем муниципальную функцию, а также лицами, осуществляющими функции контроля в соответствии с действующим административным регламентом, приняты решения или совершены действия (бездействия), в результате которых допущено нарушения прав и законных интересов Субъекта проверки, то данные решения, действия (бездействия) могут быть обжалованы Субъектом проверки в Арбитражном суде Республики Башкортостан в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении его прав и законных интересов.

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при проведении

проверок

Подготовка  распоряжения о  проведении камеральной проверки и его подписание

Направление уведомления о проведении проверки и запроса о предоставлении  документов и сведений

Процедура проведения  проверки

(получение документов и сведений, их изучение и анализ)

Подготовка  распоряжения о  проведении выездной проверки и его подписание

Выход в организацию,

вручение уведомления о  проведении  проверки

Процедура проведения  проверки

(получение документов и сведений, их изучение и анализ)

Полугодовой  план

проведения плановых проверок

При установлении  по результатам проверки нарушений законодательства

о размещении заказов, содержащих признаки административного правонарушения

или состава преступления, информация и подтверждающие документы направляются

в федеральный орган исполнительной власти или в орган исполнительной власти

субъекта Российской Федерации, уполномоченные на осуществление  контроля

в сфере размещения заказов, а также  в правоохранительные органы

Составление акта проверки и

его подписание

Вручение,  направление акта проверки субъекту проверки
















Утверждение бюджета поселения





Исполнение бюджета





Контроль исполнения бюджета





Утверждение отчета об исполнении бюджета за 1 квартал, полугодие и 9 месяцев





Внесение проекта отчета об исполнении бюджета за истекший финансовый год в Совет 





Принятие решения об исполнении бюджета за истекший финансовый год в первом чтении





Публичные слушания





Утверждение отчета об исполнении бюджета поселения за истекший финансовый год во втором чтении








